Временные правила по предоставлению государственной услуги 
по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в государственные образовательные организации Санкт-Петербурга, реализующие образовательную программу дошкольного образования
1. Правила предоставления государственной услуги.
1.1. Наименование государственной услуги: Прием заявлений, постановка на учет 
и зачисление детей в государственные образовательные организации Санкт-Петербурга, реализующие образовательную программу дошкольного образования.

Краткое наименование государственной услуги: Прием заявлений, постановка 
на учет и зачисление детей в образовательные организации.
1.2. Государственная услуга предоставляется администрациями районов.

1.3. Результатом предоставления государственной услуги является выдача заявителю направления для зачисления ребенка в образовательную организацию.

1.4. Срок предоставления государственной услуги:

- выдача уведомления о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников 
в течение 30 дней с момента поступления заявления;

- в случае подачи заявления до 31 декабря 2013 года на текущий год выдача направления в образовательную организацию осуществляется до 01 марта 2014 года;

- в случае подачи заявления с 01 января до 01 марта 2014 года на текущий год выдача направления в образовательную организацию осуществляется до 01 апреля 2014 года.

1.5. С 01 января 2014 года заявления о приеме в образовательную организацию подаются в электронном виде.

При обращении заявителя через Портал заполняется заявление установленной формы.

При обращении заявителя в МФЦ прием заявления осуществляется 
с последующим внесением его на Портал.

При оформлении заявления необходимо обеспечить передачу 
в автоматизированную систему учета заявлений сканированных копий документов, предоставленных заявителем.
Заявитель вправе обратиться лично в комиссию в установленное время приема 
для получения консультации и оказания помощи по подаче заявления на Портале или 
в МФЦ с целью обеспечения их права на получение государственной услуги в полном объеме.

1.6. Перечнем оснований для отказа в предоставлении государственной услуги (регистрации заявления, выдаче направления в образовательную организацию) являются:

- отсутствие у заявителя права на предоставление государственной услуги;

- обращение лица, не относящегося к категории заявителей;

- отсутствие документов, подтверждающих льготы при зачислении 
в образовательную организацию.

1.7. Предоставление государственной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

1.8. С 01 января 2014 года принимаются заявления на зачисление в образовательную организацию только на 2014 год. Заявления на зачисление в образовательную организацию на 2015 и последующие годы принимаются с 01 апреля 2014 года.

1.9. Комиссия обеспечивает реализацию к 01 апреля 2014 года следующих мероприятий:

- внесение в автоматизированную информационную систему, обеспечивающую прием заявлений, постановку на учет и зачисление детей в образовательную организацию всех заявлений на 2015 и последующие годы, поданных не в электронном виде 
до 01 января 2014 года, с сохранением даты постановки на очередь, года поступления, выбранной образовательной организации, наличия льготы;

- выдачу направлений заявителям, подавшим заявления на 2014 год до 31 декабря 2013 года.

С 01 марта 2014 года осуществляется выдача направлений заявителям, подавшим заявления на текущий год с 01 января 2014 года.

1.10. На этапе первичной обработки заявления – формальной проверки состава данных, информации в приложенных документах, оператор комиссии может выдать 
2 статуса предоставления государственной услуги:

- уведомление об отказе по формальному признаку (заявленная информация 
не соответствует представленным документам, содержит заведомо ложные сведения, 
в указанной образовательной организации отсутствуют необходимые возрастные группы, отсутствует заключение психолого-медико-педагогической комиссии и др.);

- уведомление о регистрации в Книге будущих воспитанников (после выдачи данного статуса ребенок становится в очередь в соответствии с годом поступления, годом рождения ребенка, заявленными образовательными организациями, наличием льготы).

